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ПРАВИТЕЛЬСТВО КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ
УПРАВЛЕНИЕ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ, СПОРТУ И ТУРИЗМУ 
КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ
от 8 июня 2012 года № 105
                 г. Курган 


Об утверждении Административного регламента предоставления Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», постановлением Правительства Курганской области от 12 июля 2011 года №344 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Курганской области»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.  Утвердить Административный регламент предоставления Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» (приложение).

2.  Признать утратившими силу:
- приказ Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области от 22 декабря 2009 года № 310 «Об утверждении Административного регламента предоставления Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области государственной услуги «Присвоение спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд»;
- приказ Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области от 6 октября 2010 года № 299 «О внесении изменений в некоторые приказы Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области».
3.  Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после его официального опубликования.

4.  Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Начальник Управления
по физической культуре, спорту

и туризму Курганской области






          А.А. Васильев
Н.А.Суханова
(3522) 42-15-59
Приложение к приказу

Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области

от 8 июня 2012 года № 105
«Об утверждении Административного регламента предоставления Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд»
Административный регламент

предоставления Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд»
Раздел I. Общие положения
Глава 1. Предмет регулирования регламента
1.  Настоящий Административный регламент предоставления Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» (далее - Регламент) - нормативный правовой акт Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, устанавливающий сроки и последовательность административных процедур (действий) Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, осуществляемых по запросу аккредитованной региональной спортивной федерации либо ее уполномоченного представителя (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Курганской области полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»), Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).

Регламент устанавливает порядок взаимодействия между структурными подразделениями Управления, его должностными лицами, взаимодействия Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.

Глава 2. Круг заявителей
2. Заявителями на получение государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области являются аккредитованные региональные спортивные федерации.

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
3. Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области находится по адресу: город Курган, ул. Куйбышева, д. 35, телефон/факс 8 (3522) 46-23-97. График работы: с понедельника по пятницу с 8 до 17 часов (перерыв с 12 до 13 часов).

4. Информация о предоставлении государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области предоставляется сектором организационного обеспечения и кадров Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области (далее - сектор организационного обеспечения): город Курган, ул. Куйбышева, д. 35, телефон 8 (3522) 42-15-59, с понедельника по пятницу с 8 до 17 часов (перерыв с 12 до 13 часов).

5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области предоставляется заявителям:

- с использованием средств массовой информации;

- по телефону 8(3522) 42-15-59;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) на официальном сайте Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области (www.sport.kurganobl.ru);

- посредством размещения в федеральной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);
- через многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг;
- на личном приеме заявителей.

6. На информационном стенде в Управлении по физической культуре, спорту и туризму Курганской области и на официальном сайте Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области в сети Интернет размещается следующая информация:

- нормативные правовые акты, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги, в том числе настоящий Регламент;

- разъяснение порядка направления представлений, а также порядка обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих государственную услугу по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.

7. Письменные обращения заявителей о получении консультации по порядку предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» направляются в Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области по почтовому адресу: г. Курган, ул. Куйбышева, д. 35, 640020; на факс (3522) 46-23-97; принимаются в секторе организационного обеспечения.

8. Устные обращения заявителей о получении консультации по порядку предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» рассматриваются при личном обращении заявителей в сектор организационного обеспечения по адресу: г. Курган, ул. Куйбышева, д. 35.

9. Обращения заявителей о получении консультации по порядку предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» в электронной форме направляются в Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области путем заполнения в установленном порядке специальной формы в разделе «Приемная» на официальном сайте Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области: www.sport.kurganobl.ru.

Раздел II. Стандарт предоставления государственной услуги
10. Наименование государственной услуги: присвоение Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд» (далее – государственная услуга).
Государственная услуга предоставляется Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.
11. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг.

12. Результатом предоставления государственной услуги является:

- решение Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области о присвоении спортивного разряда;

- решение Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области об отказе в присвоении спортивного разряда.

13. Общий срок предоставления государственной услуги составляет тридцать дней со дня подачи представления и предоставления необходимых документов.

В случае необходимости проведения дополнительной экспертизы документов указанный срок может быть продлен руководителем либо уполномоченным им лицом на период ее проведения, но не более чем на тридцать дней. О продлении срока предоставления государственной услуги уведомляется заявитель.
14. Предоставление Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25 декабря 1993 года № 237);

- Федеральным законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 декабря 2007 года № 276);

- приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21 ноября 2008 года № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 16 февраля 2009 года № 7);

- Законом Курганской области от 10 ноября 2008 года № 405 «О физической культуре и спорте в Курганской области» («Новый мир» - документы» от 18 ноября 2008 года № 84);

- постановлением (Администрации) Правительства Курганской области от 24 апреля 2006 года № 127 «Об утверждении Положения об Управлении по физической культуре, спорту и туризму Курганской области» («Новый мир» - документы» от 6 мая 2006 года № 12);

- постановлением Правительства Курганской области от 12 июля 2011 года № 344 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Курганской области» («Новый мир» - документы» от 26 июля 2011 года).

15. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

16. Для предоставления государственной услуги заявителем в Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области предоставляется следующий пакет документов:

1) представление спортивной федерации Курганской области о присвоении спортивных разрядов (приложение № 2);

2) копии протоколов спортивных соревнований (выписки из протоколов), справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках, содержащие сведения о выполнении норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией, заверенные печатью проводящей организации.

17. Указанные документы представляются заявителем непосредственно в Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, направляются в его адрес почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или через многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг и регистрируются в Управлении по физической культуре, спорту и туризму Курганской области в день их получения.
18. Оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги законодательством Российской Федерации и Курганской области не предусмотрено.
19. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги составляет не более 15 минут.
21. Помещение для должностных лиц Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, предоставляющих государственную услугу, должно соответствовать следующим требованиям:

наличие соответствующих вывесок и указателей;

наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;

наличие удобной офисной мебели;

наличие телефона;

оснащение рабочих мест достаточным количеством компьютерной и организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями;

возможность доступа к системе электронного документооборота Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, справочным правовым системам и сети Интернет.

22. Место ожидания и приема заявителей должно соответствовать следующим требованиям:

наличие соответствующих вывесок и указателей;

удобство доступа, в том числе заявителям с ограниченными физическими возможностями;

наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций;

наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб);

наличие телефона;

наличие удобной офисной мебели;

наличие в достаточном количестве бумаги формата А4 и канцелярских принадлежностей;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, определяющим полномочия Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области и порядок предоставления государственной услуги.

23. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на информационном стенде в помещении Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области для ожидания и приема граждан и на официальном сайте Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.

24. Показатели доступности и качества государственной услуги: заявитель имеет право:

- получать полную и достоверную информацию о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать государственную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе в электронной форме;

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- обращаться с жалобой на принятое по запросу решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением запроса в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения запроса.

25. Должностное лицо Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, ответственное за рассмотрение запроса, обязано в срок, указанный в пункте 13 Регламента, рассмотреть представление и принять решение о присвоении или об отказе в присвоении соответствующего разряда.

26. Основные требования к качеству предоставления государственной услуги:

своевременность и объективность рассмотрения запроса заявителя;

достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его запроса;
удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления государственной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

27. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием представления на присвоение спортивного разряда и прилагаемых к нему документов;

2) экспертиза представленных документов;
3) принятие решения об отказе в присвоении спортивного разряда;
4) принятие решения о присвоении спортивного разряда.

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении 1 к Регламенту.

Глава 4. Прием представления на присвоение спортивного разряда и прилагаемых к нему документов
28. Основанием для начала процедуры по приему представления на присвоение спортивного разряда и прилагаемых к нему документов (далее – пакет документов) является обращение заявителя в Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области с пакетом документов, указанным в пункте 16 Регламента, либо получение Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области вышеуказанных документов в виде почтового отправления, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), через многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг.
29. Специалист сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, проверяет соблюдение срока подачи представления на присвоение спортивного разряда.
В случае, если представление на присвоение спортивного разряда подается более чем через три месяца с момента выполнения спортсменом норм, требований для присвоения спортивного разряда и условий для их выполнения, специалист сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, возвращает заявителю представление на присвоение спортивного разряда и прилагаемые к нему документы без регистрации. При поступлении соответствующих документов в виде почтового отправления или через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) возврат документов осуществляется в виде почтового отправления либо лично заявителю (при его согласии, полученному по указанному в представлении на присвоение спортивного разряда телефону).
При соблюдении срока подачи представления на присвоение спортивного разряда специалист сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, передает пакет документов специалисту сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит ведение делопроизводства
Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на каждого заявителя.
30. Специалист сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит ведение делопроизводства, регистрирует пакет документов в журнале регистрации поступающих документов и передает специалисту сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда.
Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на каждого заявителя.

Административная процедура осуществляется в течение одного дня с момента поступления пакета документов в Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.

Результат административной процедуры: зарегистрированный и переданный на экспертизу пакет документов.

Глава 5. Экспертиза пакета документов
31. Основанием для начала административной процедуры экспертизы пакета документов является поступление зарегистрированного пакета документов от специалиста сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит ведение делопроизводства.

32. Специалист сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, проводит экспертизу представленных документов на предмет их достоверности и соответствия представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией.
Максимальный срок выполнения действия составляет семь дней.
В случае необходимости проведения дополнительной экспертизы документов указанный срок может быть продлен руководителем либо уполномоченным им лицом на период ее проведения, но не более чем на тридцать дней.
33. Основаниями для отказа в присвоении спортивного разряда являются:

1) несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов в соответствии с Единой всероссийской спортивной классификацией;
2) недостоверность представленных сведений.

34. По результатам проведения экспертизы представленных документов специалист сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, принимает решение:

1) о наличии оснований для присвоения соответствующего спортивного разряда;

2) о наличии оснований для отказа в присвоении спортивного разряда.
Специалист сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, осуществляет подготовку:

- проекта приказа Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области о присвоении соответствующего спортивного разряда - на основании решения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта;
- проекта резолюции начальника Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области об отказе в присвоении соответствующего спортивного разряда с указанием причин отказа согласно пункту 33 Регламента - на основании решения, указанного в подпункте 2 настоящего пункта.
Максимальный срок выполнения действия составляет семь дней.
35. Результатом выполнения административной процедуры является проект приказа Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области о присвоении соответствующего спортивного разряда либо проект резолюции начальника Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области об отказе в присвоении соответствующего спортивного разряда.
Максимальный срок выполнения процедуры составляет четырнадцать дней, в случае продления срока проведения экспертизы документов – сорок четыре дня.

Глава 6. Принятие решения об отказе в присвоении спортивного разряда
36. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный проект резолюции начальника Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области об отказе в присвоении соответствующего спортивного разряда (далее – проект резолюции).
37. Проект резолюции направляется специалистом сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, на подпись начальнику Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области в порядке делопроизводства.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

38. Начальник Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области принимает решение об отказе в присвоении спортивного разряда в виде резолюции путем подписания проекта резолюции либо возвращает проект резолюции на доработку в порядке делопроизводства специалисту сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

39. Доработка проекта резолюции производится специалистом сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, в соответствии с замечаниями начальника Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области и вносится ему на подпись в порядке делопроизводства для принятия решения в соответствии с пунктом 38 Регламента.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

40. Наложенная резолюция передается специалисту сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, который сообщает заявителю об отказе в присвоении спортивного разряда по телефону, указанному в представлении на присвоение спортивного разряда, не позднее рабочего дня, следующего за днем наложения резолюции начальником Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет два дня.

41. Результатом выполнения административной процедуры является решение об отказе в присвоении спортивного разряда, принятое в виде резолюции начальника Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.

Максимальный срок выполнения процедуры составляет шесть дней.
Глава 7. Принятие решения о присвоении спортивного разряда
42. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный проект приказа Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области о присвоении соответствующего спортивного разряда (далее – проект приказа).
43. Проект приказа направляется специалистом сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, на подпись начальнику Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области в порядке делопроизводства.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

44. Начальник Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области принимает решение о присвоении спортивного разряда путем подписания проекта приказа либо возвращает проект приказа на доработку в порядке делопроизводства специалисту сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

45. Доработка проекта приказа производится специалистом сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, в соответствии с замечаниями начальника Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области и вносится ему на подпись в порядке делопроизводства для принятия решения в соответствии с пунктом 44 Регламента.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

46. Подписанный приказ Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области передается специалисту сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит ведение делопроизводства, который регистрирует его в журнале регистрации приказов. Затем приказ Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области передается специалисту сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

47. Специалист сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, сообщает заявителю о присвоении спортивного разряда по телефону, указанному в представлении на присвоение спортивного разряда, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации приказа Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.
Максимальный срок выполнения административного действия составляет один день.

48. Результатом выполнения административной процедуры является решение о присвоении спортивного разряда, принятое в виде приказа Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.

На основании приказа Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области о присвоении спортивного разряда при обращении заявителя специалист сектора организационного обеспечения, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений на присвоение спортивного разряда, оформляет зачетную классификационную книжку путем внесения в нее сведений о присвоенном спортивном разряде и соответствующем приказе Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области и выдает заявителю значок соответствующего спортивного разряда.
Максимальный срок выполнения процедуры составляет шесть дней.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением регламента

49. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, осуществляется заместителем начальника управления - заведующим сектором организационного обеспечения и кадров.

50. Должностные лица структурных подразделений Управления по физической культуре, спорту и туризму, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, за решения и действия, принимаемые в ходе предоставления государственной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

51. Персональная ответственность закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

52. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем начальника управления - заведующим сектором организационного обеспечения и кадров проверок соблюдения и исполнения должностными лицами сектора организационного обеспечения, ответственными за предоставление государственной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Курганской области.

53. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги сектором организационного обеспечения осуществляются заместителем начальника управления - заведующим сектором организационного обеспечения и кадров.

Плановые проверки, указанные в настоящем пункте, осуществляются на основании планов работы Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

54. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.
55. По итогам проверки полноты и качества предоставления государственной услуги заместителем начальника управления - заведующим сектором организационного обеспечения и кадров подготавливается доклад начальнику Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области.
56. По результатам проверок, в случае выявления нарушений действующего законодательства, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, а также его должностных лиц

57.  Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

58. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области. Жалобы на решения, принятые начальником Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, подаются в Правительство Курганской области.

59. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных услуг Курганской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

60. Жалоба должна содержать:

1) наименование Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, должностного лица Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, должностного лица Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, либо государственного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, должностного лица Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

61. Жалоба, поступившая в Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, указанным начальником Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, должностного лица Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
62. По результатам рассмотрения жалобы Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

63. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 118 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

64. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 к Административному регламенту предоставления Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд»
Блок-схема предоставления Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд»





















Приложение 2 к Административному регламенту предоставления Управлением по физической культуре, спорту и туризму Курганской области государственной услуги по присвоению спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «Первый спортивный разряд»
	Бланк организации, представляющей 

заявителя

номер, дата регистрации 
	Начальнику Управления по

физической культуре, спорту

и туризму Курганской области 

______________________
                          (ФИО)



ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

Прошу присвоить спортивный разряд _______________________________________

                                                                           (указать спортивный разряд)

по _______________________       __________________________________ на  основании 

     ( вид спорта)                                         ( фамилия, имя, отчество спортсмена)

прилагаемых документов.
	Фамилия, имя

спортсмена
	Год

рождения
	Наименование организации (учреждения), в которой обучается (работает) спортсмен
	Ф.И.О.

тренера, подготовившего спортсмена

	
	
	
	


Перечень документов

1.

2.

3.

Подпись руководителя

МП

ФИО и телефон исполнителя
Специалист по делопроизводству передает зарегистрированные документы специалисту








Специалист проводит экспертизу представленных документов на предмет их достоверности и соответствия представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов





Специалист проводит экспертизу представленных документов на предмет их достоверности и соответствия представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов





При соблюдении срока подачи представления на присвоение спортивного разряда специалист передает представленные документы специалисту сектора организационного обеспечения и кадров Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, в должностные обязанности которого входит ведение делопроизводства (далее – специалист по делопроизводству), для регистрации в журнале регистрации поступающих документов





При нарушении срока подачи представления на присвоение спортивного разряда специалист возвращает представленные документы заявителю





Специалист принимает решение о наличии оснований для отказа в присвоении соответствующего спортивного разряда





Специалист сектора организационного обеспечения и кадров Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области, в должностные обязанности которого входит рассмотрение представлений о присвоении спортивного разряда (далее - специалист) проверяет соблюдение срока подачи представления на присвоение спортивного разряда





Заявитель направляет представление о присвоении спортивного разряда с прилагаемыми документами в Управление по физической культуре, спорту и туризму Курганской области





Специалист по делопроизводству регистрирует приказ в журнале учета приказов, специалист информирует заявителя о принятом решении





Начальник Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области принимает решение о присвоении соответствующего спортивного разряда путем подписания приказа





Начальник Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области принимает решение об отказе в присвоении соответствующего спортивного разряда путем наложения резолюции





Начальник Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области принимает решение о присвоении соответствующего спортивного разряда путем подписания приказа





Специалист подготавливает проект резолюции начальника Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области об отказе в присвоении соответствующего спортивного разряда (далее - резолюция) с указанием причин отказа





Специалист подготавливает проект приказа Управления по физической культуре, спорту и туризму Курганской области о присвоении соответствующего спортивного разряда (далее - приказ)





Специалист информирует заявителя о принятом решении





Специалист принимает решение о наличии оснований для присвоения соответствующего спортивного разряда








